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1. Pendahuluan

SiBESAR adalah aplikasi berbasis digital yang dirancang untuk membantu Bendahara
Penerimaan dalam mengelola Pendapatan Asli Daerah (PAD) secara efektif, akurat, dan
transparan, khususnya pada sektor perikanan. Sistem ini memfasilitasi pencatatan,
pelaporan, dan penyetoran penerimaan secara real-time.

2. Tujuan Manual Book

Adapun tujuan dari pembuatan manual book ini adalah sebagai berikut :
a) Menjadi panduan resmi bagi pengguna dalam mengoperasikan SIBESAR
b) Menjamin keseragaman prosedur penggunaan sistem di seluruh unit kerja.
¢) Memastikan data penerimaan dapat dikelola dengan akurat, cepat, dan transparan.

3. Ruang Lingkup
Ruang lingkup pembuatan manual book ini berlaku untuk :
a) UPTD Balai Benih Ikan Matua

b) Kolam Air Deras Persinggahan
c) Tambak Percontohan Mumbu

d) Tambak Percontohan Jambu

e) Pabrik Es Desa Jala

4. Dasar Hukum

Inovasi SIBESAR “Sistem Bendahara Penerima PAD Berbasis Digital untuk Sektor
Perikanan” mengacu pada:
a. Undang-undang Negara Republik Indonesia No. 17 Tahun 2003 Tentang Keuangan
Negara
b. Undang-undang Negara Republik Indonesia No. 1 Tahun 2004 Tentang
Perbendaharaan Negara
c. Undang-undang Negara Republik Indonesia No. 28 Tahun 2009 Tentang Pajak
Daerah dan Retribusi Daerah.
d. Undang-undang Negara Republik Indonesia No.25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan
Publik
e. Undang-Undang No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
f. Peraturan Pemerintah No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah.



g. Permendagri No. 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan
Daerah

h. Peraturan Bupati Dompu Nomor 54 Tahun 2022 tentang Sistem dan Prosedur
Pengelolaan Keuangan Daerah

5. Fitur Utama

Adapun beberapa fitur yang dapat di akses pada google sheet inovasi ini adalah
antara lainnya sebagai berikut :
a. Input data penerimaan : mencatat transaksi PAD dari sektor perikanan yang ada pada
tab-tab Google Sheets.
b. Validasi Data ; mencegah duplikasi atau kesalahan input.
c. Dashboard Interaktif ; menampilkan grafik dan ringkasan data.
d. Laporan Otomatis ; per bulan dan per tahun.
e. Backup Otomatis ; tersimpan di cloud Google Drive.

6. Panduan Penggunaan

Adapun tahapan panduan penggunaan google sheet yang telah di tetapkan pada
setiap hak skases yang diberikan adalah sebagai berikut :
A. Persiapan

v Pastikan memiliki akun Google aktif.
v" Pastikan jaringan internet stabil.
v Pastikan sudah menerima link resmi Si Pintar GSheet dari admin.

B. Login dan Akses

v Buka link Google Sheets yang diberikan admin.
v’ Pastikan mode akses adalah Edifor untuk input data.
v' Jika hanya membaca laporan, gunakan mode Viewer.

C. Input Data

v Klik tab Form Input.

v" Isi Form :

Tanggal Transaksi

Nama Penyetor

Lokasi

Jenis Retribusi

Nama Wajib Retribusi
Jumlah Pembayaran
Metode Pembayaran
Upload Bukti Pembayaran
v Bendahara Penerima Membuat STS dan Menginput dalam Aplikasi SIPD.
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v Bendahara Penerima meregistrasi STS di Bappenda dan menyetor penerimaan ke
Rekening Kas Umum Daerah pada Bank NTB Syariah

v' Selanjutnya Bendahara Penerima menguplod bukti STS di google sheet, (operator
lapangan dapat mendownload STS tersebut).

v" Selanjutnya pada kolom catatan, jika sudah tervalidasi maka pada tab Realisasi
akan terlihat.
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a. Tampilan pada Tab Pengajuan Penerimaan

D. Melihat Dashboard

v' Pilih tab Dashboard untuk melihat total penerimaan.
v’ Data grafik akan otomatis diperbarui.
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b. Tampilan pada Tab Dasboard




E. Pemeliharaan Sistem

v Admin wajib melakukan pengecekan data setiap Bulan
v Backup manual setiap akhir triwulan.
v Update template jika ada perubahan format laporan.

F. Keamanan dan Akses

v" Link hanya dibagikan kepada pihak berwenang.
v Gunakan proteksi sheet untuk mencegah perubahan formula.
v" Password akun Google jangan dibagikan.

7. Penutup

Manual book ini menjadi acuan wajib bagi semua pihak yang terlibat dalam
pengelolaan data penerimaan PAD Dinas Kelautan dan Perikanan Kab. Dompu
menggunakan SiBESAR. Segala perbaikan atau pembaruan sistem akan diinformasikan

melalui surat edaran resmi Dinas.



